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LEI ORDINARIA N° 1.225, DE 31 DE OUTUBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE O REGIME DE
ADIANTAMENTO PARA DESPESAS DE
PEQUENO VALOR NO AMBITO DO PODER
LEGISLATIVO.

LAURINDO JOAQUIM DA SILVA GARCEZ, Prefeito Municipal de Queluz,
no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou e eu
promulguei a seguinte Lei Ordinaria:

Art. 1° - Fica instituido na administracdo da Camara Municipal de Queluz, a forma
de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento para despesas de pequeno
valor, segundo as normas contidas nos artigos 68 e 69 da Lei Federal n® 4320, de 17 de
marco de 1964, artigo 60, paragrafo Unico da Lei 8666, de 21 de junho de 1993, Lei
Organica do Municipio de Queluz, Resolucédo Legislativa n°® 03/2023 e o estabelecido na
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 2° - Entende-se por Adiantamento, 0 numeréario colocado a disposicdo do
servidor, sempre precedido de empenho na dotacdo propria, para fins de realizar despesas
que por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o processamento normal de
aplicacdo.

Paragrafo Unico - As despesas pelo regime de adiantamento devem ser realizadas
com prazo e finalidade especifica.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime de Adiantamento,
ora instituidos, restringir-se-d0 aos casos previstos nesta Lei e sempre em carater de
excecao.

Art. 4° - Nenhuma despesa realizada pelo regime de adiantamento podera
ultrapassar ao valor estabelecido no art. 3° da Resolucgéo Legislativa 03/2023, respeitadas
as disposicoes previstas na Lei n°® 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas atualizagdes.

Paragrafo Unico - As requisi¢Oes que excederem o valor estabelecido no artigo
anterior deverdo obrigatoriamente, ser apresentadas na sesséo ordinaria e deliberado em
plenario.

Art. 5° - Poderdo realizar-se sob o regime de adiantamento, 0s pagamentos
decorrentes das seguintes espécies de despesas:
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| - despesas com material de consumo;

Il - despesas com servicos de terceiros;

I11 - despesas com transporte em geral;

IV - despesas com diaria e ajudas de custo;

V - despesas com cursos, palestras, seminarios, congressos ou eventos.

VI - despesas em decorréncia de gerenciamentos de processos administrativos
e/ou judiciais, tais como fotocdpias, despesas de cartdrio e outras despesas correlatas;

VII - despesas com representacdo eventual;

VIII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede desta
Casa de Leis;

IX - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizacdo ndo permita delongas;

X - despesas miudas e de pronto pagamento.

Paragrafo Unico - Para os efeitos desta Lei, consideram-se despesas miudas e de
pronto pagamento as que se realizem com:

a) Selos postais, despesas com refei¢des e lanches, gastos com lavagem de roupa,
pequenos consertos, pequenos carretos, transportes urbanos, passagens, pedagios e
combustiveis (este tltimo quando o servidor usar seu proprio veiculo para deslocamento);

b) encadernac@es avulsas e artigos de escritorio, desenho, impressos e papelaria,
em quantidade restrita, para uso préximo ou imediato;

c) artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

d) Outra qualquer, de pequeno vulto, desde que devidamente justificada.

Art. 6° - Em atendimento ao disposto no art. 68 da Lei n® 4.320/64, Vereadores,
na condicdo de agentes politicos, estdo impedidos de retirar em seu proprio
nome, adiantamentos de dinheiro pablico, devendo os mesmos serem realizados em nome
de servidor do quadro da Céamara, e somente serdo passiveis de pagamento, quando
realizadas no estrito interesse publico, com as devidas justificativas.

Art. 7° - As requisicOes de adiantamento serdo feitas pelo servidor através de
requerimento justificado dirigido ao Presidente da Camara Municipal, devendo constar o
valor a ser adiantado e as provaveis despesas a serem realizadas.

Art. 8° - No requerimento de adiantamento constara necessariamente, as
seguintes informagdes:

| - nome completo, cargo ou funcao do servidor responsavel, bem como
beneficiério pelo adiantamento;
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Il - Identificacdo da espécie da despesa mencionando o item do art. 5° no qual a
despesa se classifica;

I1l - dotagdo orgamentaria a ser ordenada;

IV - prazo de aplicacéo;

V- conta bancéria a ser debitado/creditado o valor.

Art. 9° - N&o se fard novo adiantamento a servidor que ndo houver prestado contas
no prazo legal ou que tiver as contas reprovadas.

Art. 10 - Deferido o adiantamento pelo Presidente, o requerimento sera
encaminhado para o Setor de Contabilidade, que somente podera efetuar o pagamento do
valor apos a realizacdo do respectivo empenho, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
corridos.

Paragrafo Unico. O pagamento do Adiantamento sera realizado mediante
transferéncia eletronica, valor em espécie (mediante recibo de entrega) ao solicitante ou
outra forma que facilite o pagamento e controle dos gastos.

Art. 11 - O valor adiantado ao servidor somente podera ser aplicado durante o
periodo de 05 (cinco) dias corridos, a contar da data da entrega do numerario ao
responsavel/beneficiario, salvo casos excepcionais, devidamente justificados.

§ 1° Decorrido esse periodo, o servidor terd o prazo maximo 05 (cinco) dias
corridos para efetuar a prestacdo de contas.

8§ 2° Deverd instruir a prestacao de contas relatorio discriminando as despesas com
0S respectivos comprovantes ou notas fiscais originais, e os recibos de servicos de pessoa
fisica devem bem identificar o prestador: nome, endereco, RG, CPF, n° de inscri¢do no
INSS, n° de inscri¢do no ISS.

8§ 3° A prestacdo de contas deve respeitar a ordem cronoldgica de gastos, conter
discriminativo de finalidade de cada gasto, bem como o valor total gasto e valor total de
restituicao.

8§ 4° A comprovagdo de dispéndios com viagem também requer relatdrio objetivo
das atividades realizadas nos destinos visitados.

8 5° Caso o valor adiantado ndo seja gasto em sua integralidade, juntamente com
a prestacdo de contas o servidor devera comprovar a restituicdo na conta da Camara
Municipal.

Art. 12 - Recebidas as prestacdes de contas, o responsavel pelo adiantamento,
imediatamente encaminhara todo o procedimento ao Setor Contébil, para fins de
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contabilizacdo das despesas e restituicdes de valor ndo utilizado, e assim que realizados
os devidos langamentos, devolvera o procedimento ao responsavel, que verificara em até
05 (cinco) dias corridos se as disposicOes da presente Lei foram inteiramente cumpridas,
fazendo as exigéncias necessarias e fixando o prazo de 05 (cinco) dias corridos para que
0S responsaveis possam cumpri-las.

Art. 13 - Findando o prazo do Artigo anterior, o responsavel pelo adiantamento,
encaminhard o processo de adiantamento para a Controladoria Interna, que devera
analisar a prestacdo de contas e exarar seu parecer em até 05 (cinco) dias corridos, salvo
casos excepcionais, devidamente justificados.

Art. 14 - Com o parecer do Controle Interno, o processo sera encaminhado
diretamente ao Presidente para aprovacéo ou reprovacédo das contas.

§ 1° - Aprovadas as contas, o Presidente determinara o arquivamento do processo
de adiantamento e determinara a sua publicacdo integral no Portal da Transparéncia da
Casa.

§ 2° - Reprovada a prestacdo de contas, o0 Presidente determinara a abertura de
sindicancia administrativa para apuracdo da responsabilidade do servidor, o que ndo
isentard o desconto automatico e integral em folha do beneficiario, no pagamento da
remuneracao/subsidio subsequente a reprovacao.

Art. 15 - Os requerimentos de adiantamento realizados no Gltimo trimestre do ano
deverdo ter a prestacdo de contas finalizada até o dia 15 de dezembro.

Art. 16 - O regime de adiantamento previsto nesta Lei ndo dispensa a observacéo
das normas instituidas pela Resolucdo Legislativa 03/2023, Lei Federal n° 8.666/93, e
legislacéo posterior.

Art. 17 - A Secretaria da Camara Municipal, editara atos normativos necessarios
a regulamentacéo desta Lei, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados de sua
publicacéo.

Art. 18 - As despesas decorrentes com a execugdo da presente lei ocorrerdo por
conta das dotagdes or¢camentarias proprias, suplementadas, se necessario.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigdes em contrario.
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Queluz, 31 de outubro de 2023.

ASSINADO DIGITALMENTE

LAURINDO JOAQUIM DA SILVA GARCEZ

A conformidade com a assinatura pode ser verificada e

http://serpro.gov.br/assinador-digital e SERPRO

Laurindo Joaquim da Silva Garcez
Prefeito de Queluz

Publicada e Registrada nesta Secretaria. Data supra.

Documento assinado digitalmente

“b JOAOQ BATISTA GUIMARAES CAMARA NETO
g Data: 31/10/2023 14:27:41-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jodo Batista Guimaraes Camara Neto
Secretario Municipal de Assuntos Juridicos
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